Guatemala, 30 de diciembre de 2015
Informe 12-2015

Sefora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada sefora Ciudad Real:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe mensual, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Nimero 503-2015 por Servicios Técnico Profesionales, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 48-2015, correspondiente al mes de diciembre y para
el cobro de mis honorarios presento la factura serie “A” Nimero 00018.

Actividades Realizadas:

v Control, registro y archivo de documentos de manera fisica y digital.

v Actualizacion de matrices de ejecucion de actividades de las Direcciones
Técnicas.

v Elaboracion del informe semanal de actividades de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y trasladado a la
Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional para su promocion.

v Elaboracién de oficios, memos y circulares en respuesta a gestiones.



v Participacién en actividades y capacitaciones en representacion de la
Delegacién de Planificacion.

v Consolidacion de informes de la Direcciones Técnicas para socializacion y
traslado correspondiente.

v' Escaneo de documentos del afio 2013 al 2015.

v Apoyo en la elaboracion de memoria de labores, como respaldo de las
actividades realizadas en la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Resultado Obtenido:

Registro del avance en cumplimiento del Plan Operativo Anual POA 2015,
realizando informes que respaldan el cumplimiento de las actividades y ejecucion
de metas: Control total de un archivo correspondiente. Gestion y traslado de
informes a la Unidad de informacién publica y Direccion de Planificacion y Modernizacion

Institucional.
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